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DIRECTIA ARHITECT SEF

SERVICIUL AUTORIZARI CONSTRUCTII

Atributii - CONSILIER clasa I grad profesional SUPERIOR

- Primeste cererile si documentatiile aferente emiterii certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire,
certificatelor de atestare a edificarii/extinderii constructiilor etc. si verificd continutul documentatiilor
prezentate. Tn cazul depunerii unei documentatii tehnice incomplete sau care nu corespunde normelor si
reglementarilor Tn vigoare, aceasta se restituie solicitantului in cel mult 5 zile de la data Tnregistrarii, cu
motivatia necesara si solicitarea de completare sau modificare.

- Elaboreaza certificatele de urbanism, autorizatiile de construire si certificatele de atestare a
edificarii/extinderii constructiilor pentru lucrdri de constructii, reconstruire, modificare, extindere, reparatii,
protejare, restaurare, reabilitare, conservare, cai de comunicatii, dotari tehnico-edilitare, imprejmuiri, mobilier
urban, amenajari spatii verzi, parcuri, pasaje, excavari, exploatari de cariere, balastiere, constructii provizorii de
santier, tabere de corturi, tabere de casute si alte lucrari indiferent de valoarea lor, pentru care legea cere
eliberarea autorizatiilor de construire, n cuprinsul intravilanului municipiului si n teritoriul administrativ.

- Verificarea incadrarii Tn prevederile documentatiilor de urbanism a certificatelor de urbanism ntocmite.

- Verifica Tn teren declaratia de Tncepere lucrari completata si anuntatd de beneficiarul autorizatiei de
construire.

- Asigura regularizarea taxelor de autorizare de construire, organizarea si mentinerea evidentelor privind taxele
de autorizare de construire si arhivarea acestora in corespondenta cu dosarele de autorizare.

- La finalizarea lucrdrilor participa la receptia lucrarilor de constructii Tn conformitate cu prevederilor H.G. nr.
343/2017.

- Este direct raspunzator de Tntocmirea certificatului de atestare a edificarii/extinderii constructiilor, inclusiv
verificarea Tn teren a proiectelor autorizate.

- Colaboreaza cu Politia Locald Brasov — Serv. Inspectie, Control si Disciplina in Constructii prin furnizarea de
date si informatii din evidentele pe care le detine pentru solutionarea sesizarilor, plangerilor privind cazurile de
incélcare a disciplinei Tn constructii sau a legislatiei de autorizare a executarii lucrarilor de constructii.

- Propune masurile legale necesare privind constructiile executate fara autorizatie sau cu nerespectarea
autorizatiilor de construire.

- Are obligatia de a introduce Tn sistemul informatic geospatial toate informatiile care au componenta
geografica din dosarele sau lucrarile pe care le instrumenteaza, Tnainte de semnarea si eliberarea oricaror acte
care rezulta din respectivele dosare, conform Dispozitiei nr. 3240/15.03.2010.

- Urmareste respectarea specificului localitatii Tn domeniul arhitecturii si urbanismului.

- Urmareste utilizarea si conservarea domeniului public, conform destinatiilor stabilite prin planurile de
urbanism aprobate.

- Tntocmeste proiecte de hotarari si rapoartele aferente acestora.

- Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor si infomatiilor cu
caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu.

- Raspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor legale, programelor aprobate sau
dispuse de catre conducerea institutiei.

- Raspunde, potrivit prevederilor legale, de furnizarea corecta si completa a datelor de contact si a informatiilor
furnizate petentilor.

- Colaboreaza cu restul serviciilor din cadrul directiei si cu celelalte compartimente din cadrul Primariei.

- Program cu publicul: informare, verificare.

- Asigura relatiile publice cu cetatenii, institutiile publice si societdtile comerciale privind problemele de
specialitate.

- Organizeaza concursuri locale pentru elaborarea proiectelor de urbanism.

- Elaboreaza programe de urbanism si actiuni pentru imbunatatirea continua a aspectului arhitectural-urbanistic
al municipiului.

- Pregateste materiale pentru Comisia Tehnica de Amenajarea Teritoriului si Urbanism.

- Raspunde de implementarea modificarilor legislative.
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- Réaspunde de gestionarea, contestarea actelor de control si implementarea la termen a masurilor dispuse.

- Colaboreaza cu Directia Tehnica pentru proiectele initiate de Primaria Municipiului Brasov.

- Face propuneri lunare pentru imbunatatirea activitatii serviciului.

- Urmareste Tmbunatatirea continua a aspectului urban si face propuneri pentru pastrarea specificului local n
arhitectura.

- Urmareste si raspunde de derularea contractelor incheiate de cétre Serviciul Autorizari Constructii.

- Va respecta prevederile sistemului de management integrat implementat.

- Va avea un comportament bazat pe respect, corectitudine si amabilitate si nu va aduce atingere onoarei,
reputatiei si demnitatii persoanelor din cadrul institutiei, precum si persoanelor cu care intra in legaturd Tn
exercitarea functiei, prin intrebuintarea unor expresii jignitoare.

- Va adopta o atitudine impartiala si justificata pentru rezolvarea clara si eficientad a problemelor cetatenilor, cu
respectarea principiului egalitatii cetatenilor in fata legii.

- Va asigura eliminarea oricarei forme de discriminare bazate pe aspecte privind nationalitatea, convingerile
religioase si politice, starea materiald, sanatatea, varsta, sexul.

- Va asigura demnitatea persoanelor, eficienta activitatii si cresterea calitatii serviciului public.

- Nu va solicita si nu va accepta cadouri, servicii, favoruri, invitatii sau orice alte avantaje, care le sunt destinate
personal, familiei, parintilor, prietenilor ori persoanelor cu care au avut relatii de afaceri sau de natura politica,
care sa le poatd influenta impartialitatea Tn exercitarea functiei detinute.

- Va participa la programele de perfectionare si va actiona continuu pentru Tmbunatdtirea cunostintelor
profesionale.

- Va pune in aplicare, conform atributiilor, legile tarii si va respecta Constitutia.

- Elimina activitatea politica Tn exercitarea functiei.

- Foloseste prerogativele de putere publica numai Tn exercitarea atributiilor functiei publice.

- La numirea pe post preia, sub semnatura, patrimoniul repartizat, pentru gestionare si exploatare.

- Respecta normele legale pe linie de P.S.1. si S.S.M.

- Tndeplineste alte sarcini si activitati incredintate de sefii ierarhici superiori, care prin natura lor sunt de
competenta sau se Tncadreaza in obiectul de activitate a serviciului.

- Respecta Regulamentul intern si Codul de conduita al functionarilor publici.



